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I'ocynapcTBeHHOro o00pa30BaTeJbHOI0 y4Ype:KIeHHS
Bbicuiero mnpodgeccHOHAJbHOr0 00pa3oBaHud
«TYJBCKHUMU TOCYJAAPCTBEHHBIWN NEJATOIMYECKUU
YHUBEPCHUTET wum. J.H. Toactoro»

1. OBIIUE IMOJOXEHMUWA.

1.1. Moxymentol Il'ocymapcTBeHHOTO 00pa30BaTENbHOTO YUYPEKIEHHS BBIC-
mero npodeccuoHanbHOTO oOpa3oBaHua "Tynbckuii TOCymapCTBEHHBIH Tenaroru-
gyeckuii yaupepcuteT uMm. JI. H. Tomncroro" ( mamee YHUBEepPCHUTET), MMEIONUE WC-
TOpUYecKoe, KyIbTypHOE, CONHalbHOE, JKOHOMHYECKOE W MOJUTHUYECKOE 3HAUECHHE
COCTaBIAIOT 4YacTh apxuBHoOTo (¢oHma Tymnbckoit obmacTtu, SBISIOTCS COOCTBEHHO-
CTBIO TOCyJapcTBa M TONAJEXAaT XpaHEHHIO B rocynapcTBEHHOM apxuBe Tynbckoit
obmactu.

Jlo mepemadm Ha TOCyJapCTBEHHOE XpaHEHHWE JTH JOKYMEHTHl BpPEMEHHO, B
npejpenax CPOKOB, YCTAaHOBIEHHBIX 3aKOHOAAaTelbCTBOM 00 ApxuBHoM ¢onme Poc-
cuiickoit denepauuu U apxuBax, XpaHIATCI B YHHUBEPCUTETE.

12. YauBepcuTeT obecrmedymBaeT COXPaHHOCThH, ydeT, OTOOp, ymopsgodeHHe
W UCHOJNb30BaHWE JOO0KyMeHTOB ApxuBHoro @Pouma Tynasckoit oOmactu, o0pa-
3yromuxcda B €ro ACATCIBHOCTH. B cooTBeTcTBUH C npaBsujiaMu, YyCTAaHOBJICHHBIMHA
QenepanpHoid apxuBHOW cnyx0oi Poccuu, yHHBepcuTeT oOecnmednBaeT CBO-
eBpPEMEHHYI0 Iepenady 3THX AOKYMEHTOB Ha TroCcyJapCTBEHHOE XpaHEHHE.

Bce paboTel, CBS3aHHBIE C MOATOTOBKOI, TPaHCHOPTHPOBKOW M mepemadeit
APXUBHBIX TOKYMCHTOB, IMPOHU3BOAATCA CHUJIaMHU U 3a CUCT YHI/IBepCI/ITeTa.

3a yTpary W mopdy IOKyMeHTOB ApxuBHOoro ¢onga Tynsckoit oOmactu
JOJXKHOCTHBIC JIWIIa, BUHOBHBIEC B 3TOM, HECYT OTBETCTBCHHOCTHL B COOTBETCTBHUU C
NEeHCTBYIONUM 3aKOHOIATEIbCTBOM.

13. B yHuBepcuTeTe I XpaHEHHA [ITOKYMEeHTOB ApxuBHoro ¢poHaAaJr s "~



14 ApxuB yHUBepcutTeTra paboTaeT Ha mpaBaX CTPYKTYPHOTO MOJpa3lelcHUS
YHuBepcuTeTa U BO3TJaBIsAETCSA 3aB. apXHBOM.

3aB. apXMBOM TNOAYHMHSAETCA pPEKTOpy YHHBepcuUTeTa. APXUBUCT NOAYHUHAETCSH
3aB. apXuUBOM. 3aB. apXMBOM WU apXMBUCT HAa3HAYAIOTCSI Ha JOJKHOCTH pPEKTOPOM
YHusepcurera.

5. B cBoeli pabore apxuB YHHBEpPCHTETa pPYKOBOACTBYETCS OCHOBaMHU
3akoHonarenbcTBa Poccuiickoii ®epepanum ot 07.07.93 Ne 5341-1 "O6 ApxuBHOM
¢onge Poccuiickoit ®enepamum u apxuBax": Ykazom Ilpesugenta PO ot 17.03.94
Ne 552 (B pen. ot 01.12.98) "O6 yrBepxnaenumu Ilomoxenus o6 ApxuBHOM ¢oHIE
Poccuiickoit ®enepanuu"; 3axkonom Tynbckod obOmactu ot 22.10.98 "OO6 apxuBHOM
¢onge Tynbckoit obOmactu U apxuBax'"; TMOCTAHOBICHHUSIMHU U paCHOPKECHUAMHU
rybepratopa Tynabckoidl oOnacTv; NpUKa3aMU peKTOopa YHHBEPCHTETAa; HOPMATHUBHO-
MeTOAMYEeCKUMH NokyMeHTaMu PocapxuBa m Komwurtera Tynbckoit obmactu mo nenam
apxuBoB; IlepedHeM THMNOBBIX YNpaBICHYECKUX JOKYMEHTOB, o0Opa3ylomuxcs B
NEeSITEIbHOCTH opraHu3anui. C yKa3aHueM CPOKOB XpaHEHU, M.,2000;
HactossmuM IlonmoxeHuem.

16 Ilonmoxxenue 00 apxuBe YTBEpXKJIaeTcsi PEKTOpoOM YHHUBEpcHUTETa U
cornacosbiBaeTcs ¢ KomuretoB Tynbckoil obiacTu mo genaM apXuUBOB.

17 ApxuB VYHuBepcuteTa paboTaeT MO NJaHy, YTBEPXKICHHOMY pPEKTOPOM
YHuUBepCcUTETa U OTUYUTHIBACTCS NEpe] HUM O MpojaeNaHHOW paborte.

18 HenmocpencTBeHHBIH KOHTPOJIb 3a JEeSATENbHOCTHIO apxuBa
OCYIIECTBISIETCSI PEKTOPOM YHHUBEpPCUTETa, HayaJbHUKOM OTJAeNa AEJONPOHU3BOJCTBA
U CBS3M.

19 OpraHu3alnMOHHO-METOAHYECKOE pPYKOBOJACTBO [JEiATE€IbHOCTHIO apXHBa
ocymectBiusieT Komurer Tynbckodl obnacTu mo aeinaM apXHBOB.

2. COCTAB JOKYMEHTOB.

ApxuB  Tynbckoro TrocynapCTBEHHOIO  MNEJaroru4eckoro yHHBEPCHUTETa
XpaHUT:

2.1 3aKOHYEHHBIE J€J0MPOU3BOICTBOM YHuBepcurera JOKYMEHTBHI
NOCTOSHHOTO CpOKa XpaHeHHsd, oOpas3yromuecs B JEATEIbHOCTH CTPYKTYPHBIX
noapaszfeJeHuil, HMEIIINe HUCTOpUUYEcCKoe, KYyJIbTYpHOE, HaydyHOe, COLHaJIbHOE,
9KOHOMHMYECKOE M MOJUTHYECKOE 3HAaYECHHUE.

22 JlokyMeHTH BpeMeHHOTO (cBbime 10 nmeT) cpoka XpaHeHHS, HEOOXOAUMBIE
B NPaKTUYECKOW JEATEIBHOCTH YHHUBEPCHUTETA,

23 JIOKyMEeHTHl MO JIMYHOMY COCTaBY,

24 JIOKyMEeHTHl TMOCTOSHHOTO CpOKa XpaHEHUs U MO JIMYHOMY COCTaBy
JUKBUAMPOBAHHBIX CTPYKTYPHBIX MOJpa3AeleHUN M MX MPEeAUIeCTBEHHUKOB.

2.5. Jluunsie GoHapl pabOTHHKOB YHUBEPCUTETa, MOCTYNHUBIINE B apXHB.

2.6. CnyxeOHble U BEJAOMCTBCHHBIC HU3JaHHs YHUBEPCUTETA.

2.7. HayuyHo-cnpaBOYHBIM ammapaT K JOKyMEHTaM apXuBa.

3.3AJAYNU APXUBA.

OCHOBHBIMHU 3ajmayamMu apxuBa Tynbckoro rocyJapCcTBEHHOI O
negaroruueckoro ynusepcurera um. JI. H. Toncroro saBaswTcs:



31 KomnnexToBaHUE JOKYyMEHTaMHU, COCTaB KOTOPBIX npelyCMOTpEH
pazaenoMm 2 Hactosmero [lomoxeHus.

32 Vuer, obecreueHue COXPaHHOCTH, co3JaHue Hay4YHO-CIPaBOYHOTO
anmapara, HCIOJb30BaHHE AOKYMEHTOB, XPaHSAIIUXCS B apXHBE.

33 IloaroTtoBka M CBOEBpeMEHHas Imepenadya JOKYMeHTOB ApxuBHoro ®PoHza
Tynbcko#t ob6nacTu Ha rocygapcTBEHHOE XpaHeHHE ¢ coOmoJeHUeM TpeOoBaHUIA,
ycTtaHoBleHHBIX DexpepanbHoil apxuBHOH cayxboii Poccun.

34 Buenpenue B  mOpakTUKy paboOThl  apXuBa HOBBIX TEXHOJOTHH C
NPUMEHEHUEM CPEJICTB DJIEKTPOHHO-BBIYHCIUTEIBHOW TEXHUKH.

3.5. OcymecTBiIeHHEe METOAWYECKOH MOMOIIM W KOHTPOJA 3a GOpPMHUPOBAHUEM

H odhopmaeHueM aen B J€JIONPOU3BOICTBE CTPYKTYpPHBIX  HOJpa3JelcHUN
YHuBepcurera.

4. PYHKIIUHU APXUBA.

B cooTBeTcTBMM ¢ BO3JOXKEHHBIMU 3aJadyaMd apXHUB BBIMOJHIET CIeAYIOIIue
GyHKIUM:

4.1. PaspabarwsiBaeT W TpPEACTaBISIET TOJNOBBIC pa3Jielibl ONHCEH  Jen
MOCTOSHHOTO CPOKa XpaHEHUS M MO JHUYHOMY COCTaBy Ha paccCMOTpPEHHE JKCIEpPTHOH
komuccuun (OK) VYHuBepcurera u dKcmnepTHo-npoBepouyHoi komuccuu (OIIK)
Komurera Tynbckoil o0macTu mo pgeiaM apXuMBOB, He MO3JHee, YeM uepe3 JABa roja
nocje 3aBEpIICHUS Jed AEeIONPOU3BOJCTBOM.

4.2. OcymecTBisieT yuyeT M oOecrnedynBaeT MOJHYI COXPAHHOCTb MPUHITHIX
Ha XpaHeHHUe Jel, nepuonuuecku (He pexke | paza B 5 5eT) OopraHu3yeT NPOBEpPKY
HaJau4us A€l B apXuUBe.

4.3. Co3naer, TOMNOJHIET M COBEPIIEHCTBYET HAY4YHO-CNpPaBOYHBIM amnmapar
K XpaHSIUMCS B apXHBe JejaM U JOKYMECHTaM.

4.4, OpraHu3yeT HCMIOJb30BAHUE JOKYMECHTOB:

UuadopmMupyer pykoBOACTBO W pabdOTHHUKOB YHHUBEPCHUTETAa O COCTaBE W
CO/JepXKaHUU JOKYMEHTOB apXHBa;

BrijaeT B yCTaHOBJIEGHHOM HOpSJKE [ena, NOKYMEHTHl M KONHUH JOKYMEHTOB B
Hensix ClyXeOHOT0O W HaydYHOTO HMCIOJB30BaHUS, AN pabOThl B MOMCUICHUHM apXUBa;

HUcnonuseT 3ampochl OpraHM3alui W 3asBICHUS TpaxaaH 00 YCTAaHOBIEHUH
TPyJOBOTO CTaxxa MW JAPYTUM BONpOcaM COLMAaJbHO-IPaBOBOTO XapakTepa, B
YCTAaHOBJICHHOM TMOPSAAKE BbAAET KOMNUM JOKYMEHTOB W apXHBHBIE CIpaBKH,
KOHCYJIBTHPYET OpraHu3aluu U OTACNIBHBIX rpaxiaan mno BOIIpOCaM
MECTOHAXOXJAEHHUS NOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX ISl HAaBEJCHUS apXHBHBIX CIIPaBOK;

Bener yder Mcnonp30BaHUs JOKYMEHTOB, XPaHIIMMUXCS B apXuBe.

4.5. TIpoBOAUT DJKCHEPTH3y IEHHOCTH JOKYMEHTOB, XpaHALUIMXCS B apXUBE,
y4acTByeT B paboTe IKCHEPTHOW KOMHCCHU YHHBEpPCHTETA.

4.6. Oxa3plBa€T METOJHMUYECKYI M TMPaKTHYECKYIO MOMOIIb PYKOBOAUTEIAM
CTPYKTYPHBIX MOJpa3AeieHUNd B COCTaBJICHHUUM HOMEHKIATyphl €], KOHTPOJIHUpYET
NpaBUIBHOCT, (QOpMHUpPOBaHUS U OQPOPMIEHUS JOed B JAEINONPOU3BOACTBE, a TaKkKe
MOATOTOBKY €Nl K mepejaade B apXuB YHHUBEpCHUTETA.

47. VYdacTByeT B NpPOBEJACHHU MEPONPHUATUH NO MOBHIIECHHIO KBalH(PUKALUH
pabOTHUKOB apXuBa M CHYXOBbl ACIONPOHU3BOJCTBA YHUBEPCUTETA.



HHS O COCTaBe M 00BbEMe JOKYMEHTOB IO YyCTAaHOBJICHHOU ¢opme.

4.9. IloaroTtaBiMBaeT U B YCTAHOBJEHHOM MOpAJAKE IepelaeT Ha XpaHEHHE B
locymapcTBeHHbIt apxuB TynabckodH 007acTH JOKYMEHTH YHHBEpPCHTETa, C HC-
TEKIIUM CPOKOM BEJOMCTBEHHOTO XpaHEHUS.

5. IPABA U OTBETCTBEHHOCTbAb.

[ns BHIMONHEHUs BO3JIOXCHHBIX 3ala4 U (YHKUUH apXHB MMEET MpPaBo:
5.1. IlpencraBiasiTh PYKOBOACTBY YHHBEpPCHTETa B YCTAHOBJEHHOM TOpAAKE

NpeaJIOKCHUA K IIJIaHaM MCpOHpI/IHTI/Iﬁ Mo COBCPHICHCTBOBAHUIO ApXHUBHOI'O Jc€Jia B
YHuBepcurere.

5.2. KoHTponupoBaTh BBINOJHEHHE yCTAHOBIEHHBIX NpaBuJ pabOTBH C OOKY-

MEHTAMHM B CTPYKTYPHBIX NOJpa3I€lcHUAX YHUBEPCUTETA.

53. 3ampammuBaTh OT CTPYKTYPHBIX MojApa3fAeleHUN YHUBepcUTETa CBele-
HHSI, HEoOXonuMble Aisi paboThl apXuBa, ¢ y4eTOM oOOecHedYeHUs BBIMOJTHEHUs BCeX
BO3JIOKEHHBIX Ha apXHWB 3aaady U (QYyHKUOHUH.

54. 3aBenyrmas apXMBOM HECET OTBETCTBCHHOCTHh 3a BBIMOJHEHHUE BO3JIO-
JKEHHBIX Ha apXWB 3a7ady U QYHKIHH.

5.5. OO0s3aHHOCTHM M OTBETCTBEHHOCTh COTPYJHHUKOB apXuBa YHHUBEPCHTETA

onpeaensieTcss NOJIKHOCTHBIMU MHCTPYKIUSMU, YTBEPXKIECHHBIMU PEKTOPOM YHHU-
BEpCHUTETA.

OJAOBPEHO: COTJIACOBAHO:

[MTpotokon 3K Tyibckoro [Iporokos ITK Komurera
["ocy1apcTBEHHOIO Me1aroru4yeckoro ['yabcKkoit 00n1acTH MO fieNam apXHBOB
yauBepcuTeta uM. JI.H. Toncroro Or b 11 updhs 1) |

Orf8 (8 &&fNe L

npeacenarens K

npeaceaarens DK - / pAUsLY

L/

v



